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WA S  I S T  « A Ç A N A  M E I N E  B Ü C H E R »  ?  
«Açana Meine Bücher» verwaltet deine Bücher, Hörbücher, Hörspielkassetten, Comic Sammlung 
und Fachzeitschriften. Zu jedem Eintrag können Anlagen und eine Notiz zugefügt werden. 

Funktionen: 

• Eingabe aller Daten 

• Allgemein 

• Titel 

• Untertitel 

• Autor (Name, Vorname) 

• Co-Autor (Name, Vorname) 

• Favorit 

• Sprecher 

• Übersetzer 

• Kaufpreis 

• Listenpreis 

• Kaufdatum 

• Länge in Tagen, Stunden, Minuten 

• TAGs (Feld für Schlagwörter) 

• Bewertung 

• Als gelesen markieren 
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• Gelesen Datum 

• 0-5 Sterne (auch halbe Sterne) 

• Ausgeliehen 

• Als „ausgeliehen an“ markieren  

• Ausgeliehen an Person 

• Ausgeliehen an Datum 

• Als „ausgeliehen von“ markieren 

• Ausgeliehen von Person 

• Ausgeliehen von Datum 

• Standort 

• Gebäude 

• Zimmer 

• Regal 

• Digitale Ablage 

• Erschienen 

• Erscheinungsjahr / Monat 

• Verlag 

• Auflage 

• Auflagenhöhe 

• URL 
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• Extras 

• Genre 

• ISBN® / Amazon® ASIN® Code 

• Grafische Anzeige ISBN® Code 

• Suche nach Buchtitel 

• Suche nach Daten, Link und Bilder des ausgewählten über Titel, Autor oder ISBN®/ ASIN® 
Code 

• Verwaltung 

• Autoren 

• Name, Vorname 

• Gender 

• Anzeige aller Bücher von jedem Autor 

• Sprecher 

• Vorname, Name 

• Gender 

• Anzeige aller Bücher von diesen Sprechern 

• Medium 

• Zu jedem Eintrag kann ein Titel-Bild vergeben werden 

• Zu jedem Eintrag können beliebig viele zusätzliche Bilder zugefügt werden 

• Zu jedem Eintrag können beliebig viele Anlagen zugefügt werden 

• Import Bild, Skizze oder PDF Dokument vom iOS Gerät (iPhone oder iPad) in folgende 
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Formate:  

• PDF 

• PNG 

• JPEG 

• Der Import über das iOS Geräte kann für folgende Bereiche verwendet werden: 

• Als Buch-Titelbild 

•  Als zusätzliches Bild 

•  Als Anlage 

• Als ISBN Barcode 

• Grafische Auswertung von 

• Preis pro Buch 

• Umsatz pro Genre 

• Anzahl der Bücher pro Genre 

• Umsatz pro Autor 

• Anzahl der Bücher pro Autor 

• Umsatz pro Medium 

• Anzahl der Bücher pro Medium 

• Anzahl der Bücher pro Sprecher 

• Export der Auswertungen als Excel® XLSX Datei 

• Einfacher Datenaustausch aller Tabellen über die Zwischenablage zu allen Office Programmen 
(Excel®, LibreOffice®, Numbers® usw.) 

Açana Meine Bücher                             Inhaltsverzeichnis                                                                                           © 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me Seite 8

Açana Meine Bücher 

Was ist Açana 

Meine 
bücher?

© 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me



• Daten-Export als CSV Datei 

• Daten-Export als Excel® XLSX Datei 

• Die Details eines Buches (inkl. Titelbild und Barcode) können aus Word® DOCX oder als PDF 
Datei gespeichert werden 

• Daten-Import von CSV Datei 

• Daten-Import von Excel® XLSX Datei 

• Einfache Datensicherung und Wiederherstellung aller Daten (auch ohne TimeMachine®) 

• Buch teilen über alle im System verfügbaren Teilen-Dienste (E-Mail, Nachrichten usw.) 

• Konfigurierbare Liste aller Bücher 

• Die Liste aller Bücher kann mit einem Zoom-Faktor von 50% bis 400% dargestellt werden 

• Liste aller Bücher ausdrucken 

• Bücher mit allen Details ausdrucken 

• Unterstützung für macOS Dark Mode 

• Unterstützung für die Touch Bar 

• Unterstützung für Retina Display 
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P R O G R A M M S TA R T  
Nach dem Start von «Açana Meine Bücher» kannst du sofort mit der Erfassung deiner Bücher 
beginnen. 

Açana Meine Bücher                             Inhaltsverzeichnis                                                                                           © 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me Seite 10© 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me

Açana Meine Bücher 

Programm 

Start



A LT E R N AT I V E  DA R S T E L L U N G  
Bei der Listenansicht der Bücher kannst du auf die alternative Darstellung wechseln. Klicke dazu 
auf das Icon der Darstellung (siehe gelbe Markierung).  

Um wieder zur normalen Ansicht zurückzukehren klickst du auf das Icon der Darstellung (siehe 
gelbe Markierung). 

Über die alternative Ansicht können die Details eines anderen Buches, als in der Standard 
Ansicht, betrachtet werden. 

Açana Meine Bücher                             Inhaltsverzeichnis                                                                                           © 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me Seite 11© 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me

Açana Meine Bücher 

Alternative 

Darstellung



F U N K T I O N S W E I S E  VO N  « A Ç A N A  
M E I N E  B Ü C H E R »  

Im Hauptfenster von «Açana Meine Bücher» werden auf der linken Seite die Kategorien 
dargestellt. Auf der rechten Seite wird die Liste der Bücher, das ausgewählte Buch, die Anlagen, 
die Notizen oder die Verwaltung der Autoren, Sprecher und Medium angezeigt. Unten links in 
der Informationszeile werden Meldungen vom Programm angezeigt. Rechts unten wird die 
Anzahl der Bücher dargestellt. 

1. Toolbar-Menü 

2. Suche nach Buchtitel 

3. Schnellsuche nach Anfangsbuchstaben 

4. Ansicht umstellen (Standard, alternativ) 

5. Baumstruktur mit Kategorien 

6. Liste der Bücher 

7. Informationszeile für Statusmeldungen 

8. Anzahl der aktuell dargestellten Bücher 
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T O U C H  B A R  
Falls dein Mac über eine Touch Bar verfügt, so kannst du folgende Funktionen über die Touch Bar 
aufrufen: 
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Hauptfenster Liste aller Bücher Auswertung

Zufügen Neu Laden Speichern als…

Duplizieren Export XLSX Export als XLSX 
Datei

Papierkorb Ausgewählte als XLSX Preis pro Buch

Löschen Alles als CSV Umsatz Genre

Alle Bücher Ausgewählte als CSV Anzahl Genre

Details Alles Kopieren Umsatz Autor

Anlagen Ausgewählte kopieren Anzahl pro Autor

Notizen Alles auswählen Umsatz pro Medium

Verwalten Auswahl aufheben Anzahl pro Medium

Liste Anzahl pro Sprecher

Auswertung Optionen anzeigen

Verwaltung

Autoren Autor zufügen Sprecher löschen

Co-Autoren Autor löschen Genre zufügen

Sprecher Co-Autor zufügen Genre löschen

Genre Co-Autor löschen Medium zufügen

Medium Sprecher zufügen Medium löschen

© 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me

Açana Meine Bücher 

Touch Bar



B U C H  Z U F Ü G E N  
Um ein neues Buch zuzufügen, wähle im „Menü => Ablage => Buch zufügen“ aus. 

Oder wähle in der Liste der Bücher über das Kontextmenü „Buch zufügen“ aus. 

Es wird ein neuer Eintrag mit dem Titel ”Neues Buch” erstellt und die Details werden 
eingeblendet. Fülle nun die gewünschten Felder aus. 

Açana Meine Bücher                             Inhaltsverzeichnis                                                                                           © 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me Seite 14© 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me

Açana Meine Bücher 

Buch Zufügen



B U C H  D U P L I Z I E R E N  
Um ein Buch zu duplizieren, wähle ein Buch in der Liste der Bücher aus und dupliziere es über 
das „Menü => Ablage => Buch duplizieren“. 

Oder wähle in der Liste der Bücher über das Kontextmenü „Buch duplizieren“ aus. 

Das ausgewählte Buch wird dupliziert und der Titel erhält den Zusatz «Kopie». Die Details werden 
eingeblendet. Fülle nun die gewünschten Felder aus. 
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B U C H  I N  D E N  PA P I E R KO R B  
V E R S C H I E B E N  

Um ein Buch oder mehrere Bücher zu in den Papierkorb zu verschieben, wähle ein Buch oder 
mehrere Bücher in der Liste der Bücher aus und wähle im „Menü => Ablage => In den Papierkorb 
verschieben“. 

Oder wählen im Kontext-Menü “In den Papierkorb verschieben“ aus. 
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B U C H  A U S  D E M  PA P I E R KO R B  
W I E D E R H E R S T E L L E N  

Um ein Buch oder mehrere Bücher aus dem Papierkorb wiederherzustellen, wähle zuerst links 
“Papierkorb” und dann ein Buch oder mehrere Bücher in der Liste der Bücher aus. Wähle im 
Kontext-Menü “Aus dem Papierkorb wiederherstellen“ aus. 
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PA P I E R KO R B  L E E R E N  
Um dem Papierkorb zu leeren, wähle zuerst links “Papierkorb” im Kontext-Menü “Papierkorb 
leeren“ aus. 

Hierdurch werden alle Einträge, die sich im Papierkorb befinden, gelöscht. Folgende Elemente, 
die den Einträge zugewiesen wurden, werden ebenfalls gelöscht: 

• Titelbild 

• zusätzliche Bilder 

• alle Anlagen 

• Datei für die Notiz 

Dieser Befehl kann nicht rückgängig gemacht werden! 
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B U C H  L Ö S C H E N  
Um ein Buch oder mehrere Bücher zu löschen, wähle ein Buch oder mehrere Bücher in der Liste 
der Bücher aus und wähle im „Menü => Ablage => Buch löschen“ aus. 

Oder wähle in der Liste der Bücher über das Kontextmenü „Buch löschen“ aus. 

Es werden auch das Titelbild, die zusätzlichen Bilder, die Anlagen und die Datei für die Notiz 
gelöscht! 

Dieser Befehl kann nicht rückgängig gemacht werden! 
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B U C H  T E I L E N  
Um ein Buch über die im System verfügbaren Teilen-Dienste zu teilen, klicke auf der rechten Seite 
unter dem Bild auf das Teilen Symbol. 

Açana Meine Bücher                             Inhaltsverzeichnis                                                                                           © 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me Seite 20© 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me

Açana Meine Bücher 

Buch Teilen



B U C H  D E TA I L S  A L S  P D F  DAT E I  
S P E I C H E R N  

Die Details (inkl. Titelbild und Barcode) eines Buches können als Adobe® PDF Datei gespeichert 
werden. Wähle dazu im Menü “Ablage => Details als PDF Datei speichern” aus, oder wähle in den 
Details “Details als PDF Datei speichern” aus. 
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B U C H  D E TA I L S  A L S  D O C X  DAT E I  
S P E I C H E R N  

Die Details (inkl. Titelbild und Barcode) eines Buches können als Word® DOCX Datei gespeichert 
werden. Wähle dazu im Menü “Ablage => Details als DOCX Datei speichern” aus, oder wähle in 
den Details “Details als DOCX Datei speichern” aus. 
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B U C H  S U C H E N  
Um ein Buch zu suchen gibst du im Suchfeld den gesuchten Buchtitel oder einen Teil davon ein. 
Die Suche startet automatisch bei der Eingabe des Suchbegriffes. Die Standard-Suche ist immer 
„Beginnt mit“. Möchtest du nach einem Buch suchen das einen bestimmten Text enthält, so 
verwende das %-Zeichen am Anfang des gesuchten Begriffs. 

Beispiel Suchbegriff: Ab 

Beispiel Suchbegriff: %buch 
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S C H N E L L S U C H E  
Um über die Schnellsuche kann man in einer großen Liste nach dem Anfangsbuchstaben 
folgender Felder suchen: 

• Autor Name 

• Titel 

• Untertitel 

• Co-Autor Name 

• Sprecher 

• Genre 

In welchen Feldern gesucht wird, kann in den Einstellungen festgelegt werden. Einfach den 
Anfangsbuchstaben eingeben oder aus der Liste auswählen. 
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D U P L I K AT E  A N Z E I G E N  
Um Duplikate anzuzeigen wählst du in der Baumstruktur die Kategorie “Duplicate” aus. 

Die Kriterien für die Suche nach Duplikaten kann in den Einstellungen festgelegt werden. 
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B Ü C H E R  M I T  FA R B E N  K E N N Z E I C H N E N  
Zur schnellere Identifizierung könne die Bücher in der Liste mit einer Farbe gekennzeichnet 
werden. Wähle einen oder mehrere Bücher in der Liste aus und verwende das Kontext-Menü 
“Farbe zuweisen”. 

Es können die Farben rot, orange, gelb, grün, blau, violett und grau zugewiesen werden. Über 
“Farbzuweisung löschen” kann die Farbmarkierung wieder entfernt werden. 

In den Einstellungen kann festgelegt werden, ob die Farbkennzeichnung als Balken oder Kreis 
dargestellt werden soll. 
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I S B N /A M A Z O N  A S I N  C O D E  
Zu jedem Eintrag kann ein ISBN oder Amazon ASIN Code eingetragen werden.  Ist eine Nummer 
im Feld „ ISBN / Amazon ASIN Code“ eingetragen, dann kann der gewählte Eintrag mit einem 
Klick auf das Amazon Logo im Webbrowser aufgerufen werden. Ist das Feld „ ISBN / Amazon 
ASIN Code“ leer, so wird nach „Titel, Vorname Autor, Nachname Autor“ in Amazon gesucht. 

Ist ein Amazon ASIN Code eingetragen, dann wird kein Barcode angezeigt, sondern eine 
Fehlermeldung. Ist ein ISBN Code eingetragen, dann wird der Barcode dargestellt. 

Das Bild it dem „ ISBN / Amazon ASIN Code“ kann, zum sichern in verschiedene Grafik-Formate 
(siehe Kapitel “Einstellungen”), in den Finder oder in ein beliebiges anderes Programm gezogen 
werden. 
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B I L D  Z U F Ü G E N ,  KO P I E R E N ,  S P E I C H E R N  
O D E R  L Ö S C H E N  

Um ein Bild zu einem Buch zuzufügen, ziehe eine beliebige Grafik in den Bereich des Bildes "Bild 
hier ablegen". Du kannst ein Bild vom Finder, Safari oder jedem anderen Programm per Drag and 
Drop zufügen. 

Falls du kein passendes Bild zu deinem Buch hast, so kannst du «Açana Meine Bücher» nach 
einem Bild bei Google® suchen lassen. 
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Oder suche nach dem Bild oder Buch bei Amazon. 

Ein Bild kann über die Zwischenablage eingefügt werden. 

Açana Meine Bücher                             Inhaltsverzeichnis                                                                                           © 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me Seite 29© 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me

Açana Meine Bücher 

Bild Zufügen, 
Kopieren, 

Speichern 

oder Löschen



Ein vorhandenes Bild kann über das Kontextmenü kopiert werden. 

Ein vorhandenes Bild kann über das Kontextmenü gelöscht werden. 
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Das Titelbild kann per “Drag and Drop”, zum sichern in verschiedene Grafik-Formate (siehe 
Kapitel “Einstellungen”), in den Finder oder in ein beliebiges anderes Programm gezogen 
werden. 
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Ein vorhandenes Bild kann über das Kontextmenü als JPG oder PNG Datei gespeichert werden. 

Ein vorhandenes Bild über die Leertaste mit QuickLook® vergrößert betrachtet werden. Klicke  
dazu mit der Maus auf das Bild. Es erscheint ein blauer Rand um das Bild der anzeigt, dass der 
Fokus nun auf diesem Element liegt. Durch drücken der Leertaste (Space-Taste) auf der Tastatur 
wird QuickLook® aktiviert. 

Durch ein weiteres Drücken der Leertaste (Space-Taste) auf der Tastatur wird QuickLook® 
beendet. 
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Z U S Ä T Z L I C H E  B I L D E R  Z U F Ü G E N  
Zu jedem Buch können beliebig viele zusätzliche Bilder zugefügt werden. Wähle ein Buch über 
einen Doppelklick aus der Liste aus. Klicke dann auf das „Multi-Picture“ Icon. 

Im folgenden Fenster kannst du zusätzliche Bilder zufügen oder löschen.  

Du kannst zusätzliche Bilder auch per „Drag and Drop“ aus jeder beliebigen Anwendung oder 
vom Finder einfügen. Ziehe dazu das Bild auf die Liste der zusätzlichen Bilder auf den linken 
Seite. 
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A N L A G E N  V E R WA LT E N  
Zu jedem Buch können beliebig viele Anlagen zugefügt werden. Wähle ein Buch über einen 
Doppelklick aus der Liste der Bücher aus. Wechsele dann in den Bereich "Anlagen". 

Ziehe eine beliebige Datei in die Liste der Anlagen. Du kannst ein Bild vom Safari oder jedem 
anderen Browser per Drag and Drop zufügen. 

Du kannst eine Anlage auch über ein Auswahlfenster mit dem Finder zufügen. Klicke dazu auf das 
„+“ Zeichen.  Zum Umbenennen einer Anlage klicke auf das „Bearbeiten“ Zeichen. Zum Löschen 
einer Anlage klicke auf das „-“ Zeichen. 

Du kannst eine Anlage auch über die Tastatur löschen. Wähle eine Anlage aus der Liste aus und 
drücke die „← Rückschritt (Backspace)“ oder „⌦ Entfernen (Del)“ Taste auf der Tastatur. 
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B I L D E R ,  Z E I C H N U N G E N  U N D  A N L A G E N  
Ü B E R  I O S  G E R Ä T  Z U F Ü G E N  

Zu jedem Buch kann über ein iOS Gerät (iPhone oder iPad) folgendes importiert werden: 

• Bild 

• Skizze 

• Dokument  

Folgende Formate sind möglich:  

• PDF 

• PNG 

• JPEG 

Der Import über das iOS Gerät kann für folgende Bereiche 
verwendet werden: 

• Buch-Titelbild 

• ISBN Barcode 

• Import Icon in den Details 

Der Import kann über das Kontext-Menü des “Buch-
Titelbildes” oder dem “ISBN Barcode” gestartet werden. 
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N O T I Z E N  V E R WA LT E N  
Zu jedem Buch kann eine Notiz zugefügt werden. Wähle ein Buch über einen Doppelklick aus der 
Liste der Bücher aus. Wechsele nun in den Bereich "Notizen". 

Klicke nun auf das Dokumenten-Symbol mit dem "+" Zeichen. Es wird eine neue Notiz erstellt und 
mit dem Programm "TextEdit" geöffnet. Lösche den Hinweis-Text und gib deine Notizen ein. Du 
kannst die Notizen auch mit Bildern, Dateien oder Links auf Webseiten ergänzen. Speichere die 
Änderungen in TextEdit und beende das Programm. Zum aktualisieren klicke auf das Symbol mit 
dem Recycling-Zeichen. Dadurch wird die Vorschau aktualisiert. Das Löschen einer Notiz wird 
über das Löschen-Symbol durchgeführt. Die Notiz wird dadurch endgültig gelöscht. Eine 
Wiederherstellung ist dann nur noch mit TimeMachine® oder der Funktion "Alle Daten sichern" 
und "Alle Daten wiederherstellen" möglich. 
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B U C H D E TA I L S  A U F R U F E N  
Durch einen Doppelklick auf ein Buch in der Liste der Bücher werden die Details dazu 
aufgerufen. 

Rechts oben im Toolbar Menü kannst du bequem durch die Liste der Bücher blättern ohne die 
Details zu verlassen. 
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V E R WA LT E N  
Die Verwaltung umfaßt folgende Bereiche: 

• Autoren 

• Co-Autoren 

• Sprecher 

• Genre 

• Medium 

Die Verwaltung kann über das Icon “Verwalten” oder über das Menu “Extras => Verwalten” 
aufgerufen werden. 
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A U T O R E N  V E R WA LT E N  
Zur Verwaltung der Autoren im Toolbar-Menü auf das Icon “Autoren” klicken. 

Allgemeine Darstellung 

In der Liste auf der linken Seite werden die vorhandenen Autoren aufgelistet. Auf der rechten 
Seite siehst du die Details und unten eine Liste mit den Bücher des ausgewählten Autors. 
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Neuen Autor zufügen 

Die Liste der Autoren wird beim Anlegen eines neuen Buches ständig erweitert. Du kannst jedoch 
die Autoren direkt in der Verwaltung der Autoren eingeben und sie dann später beim Eintragen 
eines neuen Buches den Autor auswählen. Zum Anlegen eines neue Autors klicke auf das Icon 
“Zufügen”. Es wird ein neuer Autor mit dem Namen "Neuer Autor" und dem Vornamen "Neuer 
Vorname" angelegt. In der Mitte des Fensters werden nun die entsprechenden Felder für den 
neuen Autor dargestellt und können direkt geändert werden. Alle Änderungen werden 
automatisch gespeichert. 

Autor ändern 

Zum Ändern eines Autors wähle den entsprechenden Autor links in der Liste der Autoren aus. 
Nun können die notwendigen Änderung vorgenommen werden. Alle Änderungen werden 
automatisch gespeichert. 
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Autor löschen 

Zum Löschen eines Autors wähle den entsprechenden Autor links in der Liste der Autoren aus. 
Nun klicke auf das Icon "Löschen". Ein Autor kann nur gelöscht werden, wenn keine Bücher mehr 
von Ihm vorhanden sind. 
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C O - A U T O R E N  V E R WA LT E N  
Zur Verwaltung der Co-Autoren im Toolbar-Menü auf das Icon “Co-Autoren” klicken. 

Allgemeine Darstellung 

In der Liste auf der linken Seite werden die vorhandenen Co-Autoren aufgelistet. Auf der rechten 
Seite siehst du die Details und unten eine Liste mit den Bücher des ausgewählten Co-Autors. 
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Neuen Co-Autor zufügen 

Die Liste der Co-Autoren wird beim Anlegen eines neuen Buches ständig erweitert. Du kannst 
jedoch die Co-Autoren direkt in der Verwaltung der Co-Autoren eingeben und sie dann später 
beim Eintragen eines neuen Buches den Co-Autor auswählen. Zum Anlegen eines neue Co-
Autors klicke auf das "Zufügen" Icon. Es wird ein neuer Co-Autor mit dem Namen "Neuer Autor" 
und dem Vornamen "Neuer Vorname" angelegt. In der Mitte des Fensters werden nun die 
entsprechenden Felder für den neuen Co-Autor dargestellt und können direkt geändert werden. 
Alle Änderungen werden automatisch gespeichert. 

Co-Autor ändern 

Zum Ändern eines Co-Autors wähle den entsprechenden links in der Liste der Co-Autoren aus. 
Nun kannst du die notwendigen Änderung vornehmen. Alle Änderungen werden automatisch 
gespeichert. 
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Co-Autor löschen 

Zum Löschen eines Co-Autors wähle den entsprechenden Co-Autor links in der Liste der Co-
Autoren aus. Klicken nun auf das "Löschen" Icon. Ein Co-Autor kann nur gelöscht werden, wenn 
keine Bücher mehr von Ihm vorhanden sind. 

Açana Meine Bücher                             Inhaltsverzeichnis                                                                                           © 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me Seite 45© 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me

Açana Meine Bücher 

Co-Autoren 

Verwalten



S P R E C H E R  V E R WA LT E N  
Zur Verwaltung der Sprecher im Toolbar-Menü auf das Icon “Sprecher” klicken. 

Allgemeine Darstellung 

In der Liste auf der linken Seite werden die vorhandenen Sprecher aufgelistet. Auf der rechten 
Seite siehst du die Details und unten eine Liste mit den Bücher des ausgewählten Sprechers. 
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Neuen Sprecher zufügen 

Die Liste der Sprecher wird beim Anlegen eines neuen Buches ständig erweitert. Du kannst 
jedoch die Sprecher direkt in der Verwaltung der Sprecher eingeben und sie dann später beim 
Eintragen eines neuen Buches den Sprecher auswählen. Zum Anlegen eines neuen Sprechers 
klicke auf das "Zufügen" Icon. Es wird ein neuer Sprecher mit dem Namen "Neuer Sprecher" 
angelegt. In der Mitte des Fensters wird nun das Felde für den neuen Sprecher dargestellt und 
kann direkt geändert werden. Alle Änderungen werden automatisch gespeichert. 

Sprecher ändern 

Zum Ändern eines Sprecher wähle den entsprechenden Sprecher links in der Liste der Sprecher 
aus. Nun kannst du die notwendigen Änderung vornehmen. Alle Änderungen werden 
automatisch gespeichert. 

Sprecher löschen 

Zum Löschen eines Sprecher wähle den entsprechenden Sprecher links in der Liste der Sprecher 
aus. Klicke nun auf das "Löschen" Icon. 

Ein Sprecher kann nur gelöscht werden, wenn keine Bücher mehr von Ihm vorhanden sind. 
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G E N R E S  V E R WA LT E N  
Zur Verwaltung der Genres im Toolbar-Menü auf das Icon “Genre” klicken. 

Allgemeine Darstellung 

In der Liste auf der linken Seite werden die vorhandenen Genres aufgelistet. Auf der rechten 
Seite siehst du die Details und unten eine Liste mit den Bücher des ausgewählten Genres. 
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Neues Genre zufügen 

Die Liste der Genres wird beim Anlegen eines neuen Buches ständig erweitert. Du kannst jedoch 
ein neues Genre direkt in der Verwaltung der Genres eingeben und dann später beim Eintragen 
eines neuen Buches das Genre auswählen. Zum Anlegen eines neue Genres klicke auf das 
"Zufügen" Icon. Es wird ein neues Genre mit dem Namen "Neues Genre" angelegt. In der Mitte 
des Fensters wird nun das Feld für das neue Genre dargestellt und kann direkt geändert werden. 
Alle Änderungen werden automatisch gespeichert. 

Genre ändern 

Zum Ändern eines Genre wähle das entsprechenden Genre links in der Liste der Genres aus. Nun 
kannst du die notwendigen Änderung vornehmen. Alle Änderungen werden automatisch 
gespeichert. 

Genre löschen 

Zum Löschen eines Genres wähle das entsprechenden Genre links in der Liste der Genres aus. 
Klicken nun auf das "Löschen" Icon. Ein Genre kann nur gelöscht werden, wenn keine Bücher 
mehr in dieser Kategorie vorhanden sind. 
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M E D I U M  V E R WA LT E N  
Zur Verwaltung der Medien im Toolbar-Menü auf das Icon “Medium” klicken. 

Allgemeine Darstellung 

In der Liste auf der linken Seite werden die vorhandenen Medien aufgelistet. Auf der rechten 
Seite siehst du die Details und unten eine Liste mit den Bücher des ausgewählten Mediums. 
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Neues Medium zufügen 

Die Liste der Medien wird beim Anlegen eines neuen Buches ständig erweitert. Du kannst jedoch 
ein neues Medium direkt in der Verwaltung der Medien eingeben und dann später beim 
Eintragen eines neuen Buches das Medium auswählen. Zum Anlegen eines neue Mediums klicke 
auf das "Zufügen" Icon. Es wird ein neues Medium mit dem Namen "Neues Medium" angelegt. In 
der Mitte des Fensters wird nun das Feld für das neue Medium dargestellt und kann direkt 
geändert werden. 

Medium ändern 

Zum Ändern eines Mediums wähle das entsprechenden Medium links in der Liste der Medien 
aus. Nun kannst du die notwendigen Änderung vornehmen. Alle Änderungen werden 
automatisch gespeichert. 

Medium löschen 

Zum Löschen eines Mediums wähle das entsprechenden Medium links in der Liste der Medien 
aus. Klicke nun auf das "Löschen" Icon. Ein Medium kann nur gelöscht werden, wenn keine 
Bücher mehr diesem Medium zugewiesen sind. 
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Ü B E R S I C H T  A L L E R  B Ü C H E R  M I T  A L L E N  
D E TA I L S  

Eine Gesamtübersicht aller Bücher mit allen Details kann über das Icon “Liste” im Toolbar-Menü 
oder über das "Menü => Extras => Alle Bücher“ aufgerufen werden. 

Hier kannst du alle oder die ausgewählten (selektierten) Daten als Excel® XLSX Datei, CSV Datei 
exportieren oder in die Zwischenablage kopieren. 
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L I S T E N  A N PA S S E N  
Die Listen der Bücher kann beliebig angepasst werden. 

• Ein- und ausblenden von Spalten 

• Spaltenbreite einstellbar 

• Anordnung der Spalten 

Spalten ein- und ausblenden 

Das Programm speichert welche Spalten ausgeblendet wurden und stellt diesen Status auch nach 
einem Neustart des Programmes wieder her.  
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Das Ein- und Ausblenden mehrerer Spalten kann über ein zusätzliches Fester komfortabel 
durchgeführt werden. Wähle dazu im Kontext-Menü “Spalten ein- oder ausblenden” aus oder 
klicke im Toolbar-Menü auf das Symbol “Spalten”. 

Açana Meine Bücher                             Inhaltsverzeichnis                                                                                           © 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me Seite 54© 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me

Açana Meine Bücher 

Listen 

Anpassen



Spaltenbreite anpassen 

Die Spaltenbreite kann einfach mit der Maus in der Kopfzeile der Liste eingestellt werden.  

Das Programm speichert alle Spaltenbreiten und stellt diesen Status auch nach einem Neustart 
des Programmes wieder her.  

Anordnung der Spalten 

Die Spalten können beliebig angeordnet werden. Ziehe einfach eine Spalte in der Kopfzeile an 
die neue Stelle.  

Das Programm speichert die Anordnung der Spalten und stellt diesen Status auch nach einem 
Neustart des Programmes wieder her. 
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D R U C K E N  
Zum Ausdrucken der Bücher klicke auf das Symbol “Drucken” oder wähle im Menü “Ablage => 
Drucken”. 

Es können alle oder die ausgewählten Bücher gedruckt werden.  

• Frei konfigurierbare Liste 

• Eine Seite pro Buch mit allen Details 
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Frei konfigurierbare Liste 

In der Druckvorschau können diverse Einstellungen für das Layout angepasst werden. Weiterhin 
können auch einzelne Spalten ein- oder ausgeblendet werden. 

Das Programm speichert diese Einstellungen und stellt den Status auch nach einem Neustart des 
Programmes wieder her. 
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Eine Seite pro Buch mit allen Details 
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In der Druckvorschau stehen folgende Funktionen zur Verfügung: 

• Zur ersten Seite 

• Eine Seite zurück 

• Eine Seite vor 

• Zur letzten Seite 

• Daten aktualisieren 

• Als PDF speichern 

• Als HTML speichern 

• Ausdrucken 

• Optionen  

Daten aktualisieren 

Wir im Hauptfenster eine andere Kategorie ausgewählt oder eine Such nach bestimmten Büchern 
durchgeführt, so kann über diese Funktion die Druckvorschau mit den neuen Daten aktualisiert 
werden ohne das Fenster nochmals neu aufzurufen. 

Optionen 
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A U S W E R T U N G E N  
Zum Öffnen des Charts Fensters, klicke im Toolbar-Menü auf “Charts” oder wähle „Menü => 
Extras => Auswertungen“ aus. 

In den Auswertungen stehen diese Funktionen zur Verfügung: 

• Speichern als 

• Pixel Format 

• BMP, GIF, JPG, JP2, PNG, TGA, TIF, WebP 

• Vektor Format 

• PDF, SVG 

• Export als XLSX Datei 

• Autor 

• Umsatz Autor 

• Anzahl pro Autor 

• Preis pro Buch 

• Genre 
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• Umsatz Genre 

• Anzahl Genre 

• Medium 

• Umsatz pro Medium 

• Anzahl pro Medium 

• Anzahl pro Sprecher 

• Optionen anzeigen 

Touch Bar Icons: 
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A U S W E R T U N G E N  A L S  DAT E I  
S P E I C H E R N  

Die Auswertungen können als Datei (Pixel- und Vector-Format) gespeichert werden. Rufe dazu die 
Auswertungen auf und wähle im Toolbar-Menü => Speichern => Pixel Format“ oder „Vektor 
Format“ aus. 

Diese Funktion steht auch über das Menü “Ablage => Grafik speichern als” zur Verfügung. 
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A U S W E R T U N G E N  A L S  X L S X  DAT E I  
S P E I C H E R N  

Die Auswertungen können als Excel® XLSX Datei gespeichert werden. Klicke dazu auf das Icon 
“Export XLSX” im Toolbar-Menü. 

Açana Meine Bücher                             Inhaltsverzeichnis                                                                                           © 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me Seite 63© 2015-2025 CIMSoft, @pps4Me

Açana Meine Bücher 

Auswertungen 

Als Xlsx 

Datei 

Speichern



DAT E N A U S TA U S C H  Ü B E R  D I E  
Z W I S C H E N A B L A G E  

Ein einfacher Datenaustausch über die Zwischenablage steht in allen Tabellen über das 
Kontextmenü zur Verfügung. 

Über die Zwischenablage kannst du die Daten problemlos in anderen Programmen wie Excel®, 
LibreOffice®, Numbers® usw. einfügen. 
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Beispiel: Apple Numbers® 

Beispiel: LibreOffice® 
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A L L E  DAT E N  A L S  C S V  DAT E I  
E X P O R T I E R E N   

Im Hauptfenster kannst du die Liste aller Bücher als CSV Datei exportieren. Wähle dazu im „Menü 
=> Ablage => Export als CSV Datei“ aus. 

Nun wird das CSV Export Fenster geöffnet. Hier kannst du die benötigten Felder per Drag and 
Drop in die Liste der Export Felder ziehen. Falls du ein bestimmtes Feld doch nicht exportieren 
möchtest, so ziehe es einfach wieder zurück in die Liste der verfügbaren Felder. Über den 
Schalter "Exportiere alle Felder" kannst du alle Felder auf einmal für den Export auswählen. Auch 
dann hast du noch die Möglichkeit einzelne Felder wieder auf dem Bereich der Export Felder zu 
entfernen. Die Reihenfolge der Export Felder kann einfach per Drag and Drop geändert werden. 

Lege nun noch die Export Parameter fest und klicke auf "Export als CSV". Wähle einen Ablageort 
und einen Dateinamen aus.  
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A L L E  DAT E N  A L S  E XC E L ®  X L S X  DAT E I  
E X P O R T I E R E N   

Im Hauptfenster kannst du die Liste aller Bücher als Excel® XLSX Datei exportieren. Wähle dazu 
im „Menü => Ablage => Export als XLSX Datei“ aus. 
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DAT E N I M P O R T  VO N  C S V  DAT E I   
Du kannst Daten über eine CSV Datei importieren. Wähle im „Menü => Ablage => Import über 
CSV Datei“ aus. 
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Ziehe nun eine CSV Datei einfach per „Drag and Drop“ auf das CSV Icon oder klicke auf das CSV 
Icon um eine Datei auszuwählen. Prüfe die Parameter für „Feldtrenner“, „Texterkennungszeichen“, 
„Mit Kopfzeile“ und die „Textkodierung“ und klicke anschließend auf „Import CSV“. 

Nun kannst du die „verfügbaren Felder“ den „Import Feldern“ per „Drag and Drop“ zuordnen 
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oder wähle „Alle Felder 1:1 zuweisen“. Zugewiesene Felder können einfach per „Drag and Drop“ 
zurück auf die „Verfügbaren Felder“ gezogen werden. Wenn alle Felder zugewiesen sind, klicke 
auf „Vorschau CSV Import“. Sind die Daten in der Vorschau okay, dann klicke auf „In die 
Datenbank importieren“. 
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DAT E N I M P O R T  VO N  E XC E L  X L S X  DAT E I   
Du kannst Daten über eine Excel® XLSX Datei importieren. Wähle im „Menü => Ablage => Import 
von XLSX Datei“ aus. 
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Wähle eine Excel® XLSX Datei aus und klicke auf „Weiter“. 

Hier kannst du nun die „Import-Felder“ den „Vorhanden Felder“ zuweisen. 
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Sind die „Import-Felder“ und die  „Vorhanden Felder“ in der gleichen Reihenfolge und stimmt die 
Anzahl überein, dann kannst du mit „Alle Felder zuordnen ->“ eine 1:1 Zuordnung durchführen. 
Mit „<- Alle Zuordnungen löschen“ können alle Zuordnungen auf einmal gelöscht werden. Du 
kannst einzelne Felder pre „Drag and Drop“ zuweisen. Ziehe dazu ein Feld aus dem Bereich 
„Import Felder“ auf ein entsprechendes Feld in Bereich „Vorhanden Felder“. Hast du ein Feld 
versehentlich falsch zugeordnet, dann kannst du es einfach wieder zurück in „Vorhanden Felder“ 
ziehen. 

Hast du alle Felder zugeordnet, klicke auf „Weiter“. 
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Hier siehst du nochmals eine Vorschau der Import-Daten. Ist alles in Ordnung, dann klicke auf 
„Daten importieren“. Möchtest du an den zu importierenden Daten noch etwas ändern, dann 
kannst du über „zurück“ jeweils zum letzten Import-Fenster wechseln. 
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Nach dem Import erhältst du noch eine Übersicht der importierten Daten. 
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DAT E N S I C H E R U N G  
Falls du TimeMachine® aktiviert hast, must du keine weitere Datensicherung durchführen. Falls 
nicht, dann sichere die Daten aus folgendem Ordner: <$HOME/Library/Containers/
de.pps4me.AcanaMyBooks/Data/Library/Application Support/AcanaMyBooks>. 

Mit der Backup-Funktion kannst du die Datenbank, alle Anlagen und alle Notizen von «Açana 
Meine Bücher» sichern. Wähle dazu im "Menü => Ablage => Alle Daten“ sichern aus. 

Wähle einen beliebigen Datenträger/Ordner aus. Im ausgewählten Ordner wird ein Ordner mit 
dem Namen «AcanaMyBooks» erstellt. In diesem Ordner werden die Datenbank, die Anlagen 
und die Notizen gesichert. 
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A L L E  DAT E N  W I E D E R H E R S T E L L E N   
Mit der Restore-Funktion kannst du die Datenbank, alle Anlagen und alle Notizen von «Açana 
Meine Bücher» wiederherstellen. Wähle dazu im "Menü => Ablage => Alle Daten 
wiederherstellen“ aus. 

Wähle den Backup-Ordner aus. Falls du einen falschen Ordner ausgewählt hast, dann erhält du 
eine entsprechende Meldung. 
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E I N S T E L L U N G E N  
In den Einstellungen kann folgendes festgelegt werden: 

• Baumstruktur 

• Darstellung 

• Toolbar 

• Listen 

• Duplikate 

• Export 

• Auswertung 

• JPG 

• JPEG 2000 

• WebP 

• Drucken 
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Baumstruktur 

Darstellung 

• Die Liste im Hauptfenster kann wie folgt sortiert werden: 

• Autor 

• Titel 

• Untertitle 

• Co-Autor 

• Sprecher 

• Gerne 

• Zeige Anzahl der Bücher im Dock 

• Farbkennzeichnung als Punkt darstellen 
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Toolbar 

Hier kann das Aussehen für alle Toolbar-Menüs festgelegt werden. 

Listen 

• Automatische Spaltenbreite (Hauptfenster und Fenster “Alle Bücher”) 

• Zoom-Faktor von 50% bis 400%  (Hauptfenster und Fenster “Alle Bücher”) 

• Textfarbe für die Spalten “Ja/Nein” und “Bewertung” festlegen 
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Duplikate 

Export 

• Export Datei nach dem Speichern öffnen 

• Ausgabeformat für Titelbild oder Barcode 

• BPM 
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• GIF 

• JPG 

• JPEG2000 

• PNG 

• TGA 

• TIFF 

• WebP 

• Standard Export Ordner festlegen 

Auswertung 

• Wähle eine Hintergrundfarbe 

• Balkendiagramm 

• Flat 

• 3D 

• Zeige Werte 

• Pixel-/Vektor-Datei nach dem Speichern öffnen 
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JPG 

• JPEG Qualität 

• Standard 

• Minimum 

• Gering 

• Medium 

• Hoch 

• Maximum 

JPEG 2000 

• JPEG Qualität 
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WebP 

• Verlustfreie Kompression 

• Verlustbehaftete Kompression 

• WebP Qualität 

Drucken 

• Seitengröße 

• Linker Rand, rechter Rand, Rand unten 

• Logo drucken 

• Fußzeile drucken 

• Verwende Standard Logo 
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H I L F E  M E N Ü   
Über das Menü „Hilfe“ erreichst du folgende Funktionen: 
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M E H R  A P P S  VO N  @ P P S 4 M E   
Klicke hier für weitere Apps von @pps4Me. 
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KO N TA K T  Z U  U N S   
Falls Du noch unbeantwortet Fragen hast, sende uns bitte eine E-Mail an Contact@Support. Oder 
besuche unsere Homepage. 
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C O P Y R I G H T  &  
N U T Z U N G S B E D I N G U N G E N   

Allgemeine Nutzungsbedingungen für  die Verwendung dieses Handbuches.  

I. Rechteinhaber, Vervielfältigung, Copyright  

1. Das Copyright dieses Handbuches liegt bei CIMSoft, @pps4Me, Inhaber Horst Jehle, 
Bahnhofstraße 21, 71063 Sindelfingen (im folgenden "Autor" genannt). Das Copyright bezieht 
sich auf die Grafiken, den Text sowie den elektronischen Quelltext zu Grafiken und allen Texten 
insgesamt.  

2. Im Quelltext der Vorlage (Template) ist der Copyrightvermerk des Autors enthalten. Dieser 
Copyright-Vermerk © im Quelltext des Handbuchs darf nicht entfernt werden. Bereits das 
Entfernen des Copyrights stellt eine Urheberrechtsverletzung dar und ist u. U. strafbar.  

Das Hinzufügen eines eigenen Copyrightvermerks ist nicht zulässig.  

3. Das Bereitstellen dieses Handbuches mit Möglichkeit des Downloads auf eigenen oder dritten 
Webseiten, das Vervielfältigen und Kopieren auf CD's/DVD's oder anderen Datenträgern zum 
Zwecke der Weitergabe an Dritte sowohl entgeltlich als auch unentgeltlich (außer zum privaten 
Gebrauch) sowie eine direkte Verlinkung auf die Download-Dateien ist untersagt.  

4. Mit dem Download dieses Handbuches erkennt der Nutzer die Nutzungsbedingungen 
uneingeschränkt an.  

II. Kostenfreie private Nutzung  

1. Dieses Handbuch darf kostenfrei zu eigenen, privaten, nicht gewerblichen Zwecken genutzt.  

2. Mit dem Download dieses Handbuches erhält der Nutzer das Recht, das Handbuch im Sinne 
dieser Nutzungsbedingungen zu nutzen. Die Eigentumsrechte am Inhalt verbleiben 
uneingeschränkt beim Autor.  

III. Kommerzielle kostenpflichtige Nutzung  
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1. Kommerzielle und damit kostenpflichtige Nutzung im Sinne dieser Nutzungsbedingungen 
liegt vor, wenn mit Buch ein eigenes oder drittes Erwerbsgeschäft unabhängig vom Umfang in 
irgendeiner Weise beworben wird, kostenpflichtige Dienste unter einer URL zur Verfügung 
gestellt werden.  

IV. Umfang der kommerziellen Nutzung  

1. Die Verwendung dieses Handbuches ist jeweils nur für eine Firma  gestattet. Das 
Nutzungsrecht erlischt mit der Verwendung bei einem anderen Unternehmen oder einem 
Tochterunternehmen oder Mutterkonzern. Das Nutzungsrecht ist jede eingetragene Firma oder 
angemeldetes Gewerbe neu zu erwerben. 

2. Mit jedem Erwerb des Handbuches ist die Internetadresse (URL) unter der das Handbuch 
online geht, anzugeben.  

3. Für jede Nutzung gem. Ziffer IV. der Nutzungsbedingungen ist ein einmaliges Nutzungsentgelt 
zu zahlen. Die Höhe des Nutzungsentgeltes kann per E-Mail angefragt werden.  

4. Mit Zahlung des einmaligen Nutzungsentgeltes erwirbt der Anwender lediglich das 
Nutzungsrecht im Sinne dieser Nutzungsbedingungen. Das Eigentum am Handbuch verbleibt 
uneingeschränkt beim Autor.  

5. Das Bearbeiten, kopieren von Inhalten (Text, Bilder usw.), sowie das Verändern von Text oder 
Bildern ist nicht gestattet.  

6. Jeder kommerzielle Nutzer erhält eine Rechnung mit ausgewiesener Mehrwertsteuer.  

V. Urheberrechtsverletzungen  

1. Jede festgestellte Urheberrechtsverletzung wird verfolgt. Der Autor, bedient sich dazu 
grundsätzlich anwaltlicher Hilfe. Geltend gemacht werden - nötigenfalls im Rahmen vorläufigen 
Rechtsschutzes - Unterlassungs-, Auskunfts- und Schadenersatzansprüche.  

2. Eine Urheberrechtsverletzung liegt auch vor, wenn das Handbuch mit strafbaren Inhalten durch 
den Nutzer oder durch Dritte versehen wird. Der Autor wird neben der Geltendmachung von 
zivilrechtlichen Ansprüchen sofort nach Kenntnis Strafanzeige erstatten.  
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3. Verantwortlich im Sinne des UrhG und dieser Nutzungsbedingungen ist neben dem Inhaber 
der Firma bzw. des Gewerbes bei nicht vorliegender Personenidentität der Ersteller der Website 
unter Verwendung der dieses Buch zum Download angeboten wird oder auf sonstige Weise 
vertrieben wird.  

4. Auskunft über die Rechtmäßigkeit einer geplanten Nutzung des Buches erteilt der Autor. Die 
Kontaktdaten zum Autor sind im Webseiten-Impressum ersichtlich.  

VI. Haftung  

Der Autor übernimmt keinerlei Haftung, ganz gleich aus welchem Rechtsgrund, die aus der 
Verwendung und/oder Nutzung des Buches oder in sonstiger Weise im Zusammenhang mit dem 
Erwerb, der Nutzung und Verwendung des Buches herzuleiten sein könnte, außer bei Vorliegen 
von Vorsatz und grober Fahrlässigkeit.  

Die hier im Handbuch verwendeten Markennamen sind eingetragene Warenzeichen der 
jeweiligen Eigentümer.
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