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WA S  I S T  « A Ç A N A @ B C O P Y »  ?  
«Açana@bCopy» kopiert die Anschrift eines Adressbuch Kontaktes in die Zwischenablage. 

«Açana@bCopy» hat diese Funktionen: 

• Kopiert die Anschrift eines Kontakts in die Zwischenablage 

• Kopiert die Anschrift aller Kontakte in die Zwischenablage 

• Kopiert die Anschrift der ausgewählten Kontakte in die Zwischenablage 

• Anschrift wahlweise mit Firma/Abteilung 

• Name wahlweise mit Titel 

• Kontakt teilen (Twitter, Facebook, etc) 

• Daten per Drag and Drop in beliebiges Programm kopieren 

• Kontakte als CSV Datei exportieren 

• Ausgewählte Kontakte als CSV Datei exportieren 

• Kontakte als Excel® XLSX Datei exportieren 

• Ausgewählte Kontakte als Excel® XLSX Datei exportieren 
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Açana @B Copy 

Was ist 
AçaNa 
@b Copy?



P R O G R A M M S TA R T  
Nach dem Start von «Açana @b Copy» werden alle Einträge aus dem macOS Adressbuch 
dargestellt. 
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Start



F U N K T I O N S W E I S E  VO N  
« A Ç A N A @ B C O P Y »  

Im Hauptfenster von «Açana @b Copy» werden Kontakte aus dem macOS Adressbuch in der 
Mitte (1) dargestellt. Im oberen Bereich (2) sind verschiedene Funktionen verfügbar. Am unteren 
Rand (3) werden Meldungen vom Programm ausgegeben. Rechts unten wird die Anzahl aller 
Kontakte aus dem macOS Adressbuch dargestellt. 
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Açana @B Copy 

Funktions-  
Weise Von 
Açana @b 

Copy



T O U C H  B A R  
Falls dein Mac über eine Touch Bar verfügt, dann stehen folgende Funktionen in der Touch Bar 
zur Verfügung: 

  Export aller Daten als Excel® XLSX Datei 

  Export aller Daten als CSV Datei 

  Alle Daten kopieren 

  Ausgewählte Daten kopieren 

 Adressbuch neu einlesen 

 Anzeigen der privaten Daten 

 Anzeigen der Firmen Daten 
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Açana @B Copy 

Touch Bar



KO N TA K T  I N  D I E  Z W I S C H E N A B L A G E  
KO P I E R E N  

Um einen Kontakt in die Zwischenablage zu kopieren, wähle einen Eintrag mit einem 
Doppelklick aus. 

In der Informationszeile am unteren Rand des Hauptfensters wird die Meldung angezeigt, dass 
der gewählte Eintrag kopiert wurde. 
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A L L E  KO N TA K T E  I N  D I E  
Z W I S C H E N A B L A G E  KO P I E R E N  

Um alle Kontakte in die Zwischenablage zu kopieren wähle im Toolbar Menü „Alles kopieren“ 
aus. 

 

Danach können die Daten in ein beliebiges Programm eingefügt werden. Bei Microsoft® Excel® 
und Apple® Numbers® werden die Daten automatisch in getrennte Felder eingefügt. 
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Alle 

Kontakte  
In Die 

Zwischen-  
Ablage 

Kopieren



A U S G E WÄ H LT E  KO N TA K T E  I N  D I E  
Z W I S C H E N A B L A G E  KO P I E R E N  

Um alle Kontakte in die Zwischenablage zu kopieren wähle im Toolbar Menü „Alles kopieren“ 
aus. 

 

Danach können die Daten in ein beliebiges Programm einfügen. Bei Microsoft® Excel® und 
Apple® Numbers® werden die Daten automatisch in getrennte Felder eingefügt. 
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Açana @B Copy 
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Zwischen-  
Ablage 

Kopieren



D R A G  A N D  D R O P  E I N E S  KO N TA K T E S  
Ein Kontakt kann auch einfach per „Drag and Drop“ von «Açana @b Copy» direkt in eine andere 
Anwendung (Pages®, Numbers®, Excel®, Word®, Libre Office®, Textedit, E-Mail usw.) geschoben 
werden. 
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Açana @B Copy 

Drag And 

Drop  Eines 

Kontaktes



KO N TA K T  T E I L E N  
Ein Kontakt kann über alle im System verfügbaren Teilen-Dienste geteilt werden. Wähle einen 
Kontakt aus und klicke auf das Teilen Symbol. 
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KO P I E R F U N K T I O N  U M S C H A LT E N  
Als Standard wird immer die private Adresse kopiert. Dies kann jedoch einfach umgeschaltet 
werden. Um die Daten einer Firma zu kopieren klicke auf das Icon „Verwende Person“.  Das 
Symbol für die Kontakte wechselt das Motiv und die Farbe. 

 

Klicke nochmals auf das Icon und es wird wieder das normale Symbol in weißer Farbe 
dargestellt. 
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Açana @B Copy 

Kopier-

Funktion 
Umschalten



KO N TA K T E  F I L T E R N  
Die Liste der Kontakte kann durch Eingabe eines Suchtextes (rechts oben) gefiltert werden. Bei 
der Suche werden alle Felder berücksichtigt.  

• Nachname 

• Vorname 

• Straße 

• PLZ 

• Stadt 

• Firma 

• Abteilung 

• Titel 

• Land 
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Açana @B Copy 

Kontakte 

Filtern



A D R E S S B U C H  N E U  E I N L E S E N  
Das Adressbuch von macOS kann direkt neu eingelesen werden. Klicke dazu auf das 
aktualisieren Symbol.  
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Açana @B Copy 

Adressbuch  

Neu Einlesen



E X P O R T  A L S  X L S X  DAT E I  
Die Kontakte können als Excel® XLSX Datei exportiert werden.  

 

Die Export-Funktion steht auch über das „Menü => Ablage“ zur Verfügung. 
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Export Als 
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E X P O R T  A L S  C S V  DAT E I  
Die Kontakte können als CSV Datei exportiert werden.  

 

Die Export-Funktion steht auch über das „Menü => Ablage“ zur Verfügung. 
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Export Als 

Csv Datei



Wähle nun die zu exportierenden Felder aus. 

Einzelne Felder können per „Drag and Drop“ in die Liste der Export Felder gezogen werden. 
Möchtest du alle Felder exportieren, dann klicke auf „Exportiere alle Felder ->“. Einzelne Felder 
können auch wider aus dem Bereich der Export Felder, per „Drag and Drop“ in die Liste der 
verfügbaren Felder gezogen werden. Du kannst auch alle Felder wieder aus der Liste der Export 
Felder entfernen. Klicke dazu auf „<- Alle Export Felder löschen“. 
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Export Als 

Csv Datei



Lege die zusätzlichen Parameter (Feldtrenner, Texterkennungszeichen und Kopfzeile) für die CSV 
Datei fest und klicke auf „Export als CSV“. 
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Csv Datei



E I N S T E L L U N G E N  
In den Einstellungen kann festgelegt werden, welche Daten kopiert werden sollen. Du kannst 
auch die Stadt/PLZ automatisch tauschen lassen. Aktiviere dazu den Schalter „Tausche Stadt/PLZ“. 
Es wird dann immer z.B. „Los Angeles CA, 80095“ kopiert. Bei Schalterstellung aus wird z.B. 
„80095 Los Angeles CA“ oder „20191 Hamburg“ kopiert. 
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Açana @B Copy 

Einstellungen



H I L F E  M E N Ü  
Über das Menü “Hilfe” erreichest du folgende Funktionen: 
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Hilfe Menü



L I N K  Z U  D I E S E R  A P P  T E I L E N  
Zum Teilen eines Links zu dieser App mit deinen Freunden über E-Mail, Nachrichten, Twitter®, 
Facebook® oder AirDrop, wählst du im Menü "Hilfe => Teilen". Du kannst uns auch in Facebook 
liken oder uns auf Twitter folgen. 
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Açana @B Copy 

Link Zu 

dieser App  

Teilen



M E H R  A P P S  VO N  @ P P S 4 M E   
Klicke hier für weitere Apps von @pps4Me. 
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Açana @B Copy 

Mehr  
Apps Von  
@pps4Me

https://apps.apple.com/de/developer/pps4me/id536351521?ign-mpt=uo=4&mt=12


KO N TA K T  Z U  U N S   
Falls Du noch unbeantwortet Fragen hast, sende uns bitte eine Email an Contact@Support. Oder 
besuche unsere Homepage. 
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Zu Uns

mailto:Contact@Support?subject=A%C3%A7ana%20Meine%20B%C3%BCcher
http://www.pps4me.de


C O P Y R I G H T  &  
N U T Z U N G S B E D I N G U N G E N   

Allgemeine Nutzungsbedingungen für  die Verwendung dieses Handbuches.  

I. Rechteinhaber, Vervielfältigung, Copyright  

1. Das Copyright dieses Handbuches liegt bei CIMSoft, pps4Me, Inhaber Horst Jehle, Grazer 
Straße 17a, 70469 Stuttgart (im folgenden "Autor" genannt). Das Copyright bezieht sich auf die 
Grafiken, den Text sowie den elektronischen Quelltext zu Grafiken und allen Texten insgesamt.  

2. Im Quelltext der Vorlage (Template) ist der Copyrightvermerk des Autors enthalten. Dieser 
Copyright-Vermerk © im Quelltext des Handbuchs darf nicht entfernt werden. Bereits das 
Entfernen des Copyrights stellt eine Urheberrechtsverletzung dar und ist u. U. strafbar.  

Das Hinzufügen eines eigenen Copyrightvermerks ist nicht zulässig.  

3. Das Bereitstellen dieses Handbuches mit Möglichkeit des Downloads auf eigenen oder dritten 
Webseiten, das Vervielfältigen und Kopieren auf CD's/DVD's oder anderen Datenträgern zum 
Zwecke der Weitergabe an Dritte sowohl entgeltlich als auch unentgeltlich (außer zum privaten 
Gebrauch) sowie eine direkte Verlinkung auf die Download-Dateien ist untersagt.  

4. Mit dem Download dieses Handbuches erkennt der Nutzer die Nutzungsbedingungen 
uneingeschränkt an.  

II. Kostenfreie private Nutzung  

1. Dieses Handbuch darf kostenfrei zu eigenen, privaten, nicht gewerblichen Zwecken genutzt.  

2. Mit dem Download dieses Handbuches erhält der Nutzer das Recht, das Handbuch im Sinne 
dieser Nutzungsbedingungen zu nutzen. Die Eigentumsrechte am Inhalt verbleiben 
uneingeschränkt beim Autor.  

III. Kommerzielle kostenpflichtige Nutzung  

1. Kommerzielle und damit kostenpflichtige Nutzung im Sinne dieser Nutzungsbedingungen 
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liegt vor, wenn mit Buch ein eigenes oder drittes Erwerbsgeschäft unabhängig vom Umfang in 
irgendeiner Weise beworben wird, kostenpflichtige Dienste unter einer URL zur Verfügung 
gestellt werden.  

IV. Umfang der kommerziellen Nutzung  

1. Die Verwendung dieses Handbuches ist jeweils nur für eine Firma  gestattet. Das 
Nutzungsrecht erlischt mit der Verwendung bei einem anderen Unternehmen oder einem 
Tochterunternehmen oder Mutterkonzern. Das Nutzungsrecht ist jede eingetragene Firma oder 
angemeldetes Gewerbe neu zu erwerben. 

2. Mit jedem Erwerb des Handbuches ist die Internetadresse (URL) unter der das Handbuch 
online geht, anzugeben.  

3. Für jede Nutzung gem. Ziffer IV. der Nutzungsbedingungen ist ein einmaliges 
Nutzungsentgelt zu zahlen. Die Höhe des Nutzungsentgeltes kann per E-Mail angefragt werden.  

4. Mit Zahlung des einmaligen Nutzungsentgeltes erwirbt der Anwender lediglich das 
Nutzungsrecht im Sinne dieser Nutzungsbedingungen. Das Eigentum am Handbuch verbleibt 
uneingeschränkt beim Autor.  

5. Das Bearbeiten, kopieren von Inhalten (Text, Bilder usw.), sowie das Verändern von Text oder 
Bildern ist nicht gestattet.  

6. Jeder kommerzielle Nutzer erhält eine Rechnung mit ausgewiesener Mehrwertsteuer.  

V. Urheberrechtsverstöße  

1. Jeder festgestellte Urheberrechtsverstoß wird verfolgt. Der Autor, bedient sich dazu 
grundsätzlich anwaltlicher Hilfe. Geltend gemacht werden - nötigenfalls im Rahmen vorläufigen 
Rechtsschutzes - Unterlassungs-, Auskunfts- und Schadenersatzansprüche.  

2. Ein Urheberrechtsverstoß liegt auch vor, wenn das Handbuch mit strafbaren Inhalten durch 
den Nutzer oder durch Dritte versehen wird. Der Autor wird neben der Geltendmachung von 
zivilrechtlichen Ansprüchen sofort nach Kenntnis Strafanzeige erstatten.  

3. Verantwortlich im Sinne des UrhG und dieser Nutzungsbedingungen ist neben dem Inhaber 
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der Firma bzw. des Gewerbes bei nicht vorliegender Personenidentität der Ersteller der Website 
unter Verwendung der dieses Buch zum Download angeboten wird oder auf sonstige Weise 
vertrieben wird.  

4. Auskunft über die Rechtmäßigkeit einer geplanten Nutzung des Buches erteilt der Autor. Die 
Kontaktdaten zum Autor sind im Webseiten-Impressum ersichtlich.  

VI. Haftung  

Der Autor übernimmt keinerlei Haftung, ganz gleich aus welchem Rechtsgrund, die aus der 
Verwendung und/oder Nutzung des Buches oder in sonstiger Weise im Zusammenhang mit dem 
Erwerb, der Nutzung und Verwendung des Buches herzuleiten sein könnte, außer bei Vorliegen 
von Vorsatz und grober Fahrlässigkeit.  

Die hier im Handbuch verwendeten Markennamen sind eingetragene Warenzeichen der 
jeweiligen Eigentümer.
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